	附件
闽南师范大学公务接待审批单

	接待情况
	接待事由
	　
	接待日期
	 年   月   日   时

	
	宾客姓名
	　

	
	单位及职务或职称
	　

	
	宴请人姓名
	　
	陪餐人员姓名
	

	
	宴请地点
	

	接待审批
	总额控制
	       元
	经办人签字
	        年   月    日

	
	审批人签字
	　   年   月   日
	校领导签字
	     年    月    日

	以上部分在接待前办理完成

	经费结算
	实际使用金额合计           元
	大写
	  仟   佰   拾   元整

	
	单位经办人签名
	     年   月   日　
	联系电话
	　

	
	单位负责人审批
	年     月     日

	备注
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